申请文件核验指南
一、商标专用权质权登记申请书（申请文件清单第1项）
1、使用规定书式，打字或者印刷，内容完整，页面清晰，更正或改动处应由双方经办人签字确认，必要时（涉及金额、期限等重要项目）需加盖双方印章。如有附页，附页也需加盖双方印章。所有章戳应该完整清晰。
2、相同近似的商标必须一并出质，可以在一份申请书上填写多个注册号码，填写不下的可另附页。
3、名称应该与主体资格证明文件一致、与加盖的印章或签字相一致；多个申请人的应按照顺次依次填写，填写不下的可另附页；申请人为个人的，还需在姓名后备注身份证件号码。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
3、地址应尽量的详尽，省市县行政区划需填写完整；电话和邮编应详细准确；填写的地址应与主体资格证明文件显示地址为同一地址（申请人为自然人的可以填写通讯地址）。
4、申请书填写的出质商标注册号、担保债权数额和质权登记期限应以质权合同为依据，出质商标注册号、担保债权数额应与合同规定一致，质权登记期限可以比照合同合理延长。质权登记期限起始日期不得早于申请日期。质权登记期限比合同规定担保债权期限短的，需要双方书面予以说明。
二、主体资格证明（申请文件清单第2、3项）
企业为企业法人营业执照或营业执照，个人为身份证，事业单位为事业单位法人证书或编制管理机构的文件。提供复印件，由当事人加盖公章或者签字确认与原件一致。
三、授权委托书（申请文件清单第4、6项，第10、11项）
申请文件清单第4、6项：普通授权情况下，授权委托书由委托人出具，需加盖委托人的章戳或法定代表人（金融机构分支机构可以为负责人）签字。法定代表人亲自办理的，只需在身份证复印件上标明法定代表人身份，并签字。授权委托书应为原件。
申请文件清单第10、11项：授权文件不要求原件，一般应为法定代表人出具，对于金融机构分支机构，可以用文件复印件。
四、主合同（申请文件清单第8项）
1、主合同一般为借款合同、担保合同、授信合同或者其他能证明和此次质权登记有关的合同依据。主合同一般要求提供原件。原件不足的，提供复印件应加盖合同双方当事人印章，或提供经公证的与原件一致的复印件。 
2、借贷利率应符合相关规定，不超出同期银行贷款利率的四倍。
3、合同内容应包括借款双方或者多方名称、借款或者授信期限、金额等。
五、注册商标专用权质权合同（申请文件清单第9项）
1、应为原件，无法提供原件的可提供经公证与原件一致的复印件。
2、合同内容应包括：
（1）出质人和质权人的名称（姓名）及住址
（2）被担保债权的种类和数额
（3）债务人履行债务的期限
（4）出质商标（注册号、商标名称、类别、专用期等，或另附提交加盖双方章戳的质押物清单作为合同附件）
（5）担保的范围
（6）质押财产交付的时间
（7）不能包含禁止流质的规定
（8）可提交最高额质权合同
3、可能包括的有关出质商标的内容
（1）出质人的瑕疵担保义务：出质商标为多件时，质权登记期限最好不要超过提交质权登记申请时专用权最先到期的商标的专用权期限，但若质权人同意，出质人保证到期续展，则需向我局提交其书面同意文件
（2）出质商标权利状况的揭晓义务：处于撤三、无效宣告、异议及其复审中的商标；在先有许可备案的商标；尚未核准注册及在公告期的商标，均需出质人做出说明，并向我局提交质权人书面同意文件
（3）出质商标在先已有质权登记，若评估价值还有剩余，可在剩余额度内再次办理质权登记，但需由此次质权人向我局提交其书面同意文件
（4）为确保出质商标流转的通畅性，出质人在质押期限重新申请的商标与此次质权登记的商标构成相同或者近似，由于质押期限过长，则双方需出具待新申请的商标核准注册，保证补充质权登记的书面同意文件
（5）出质商标为待转让商标的，受让人和质权人均同意，则需向我局提交其书面同意文件，并保证转让核准后办理商标权质权变更登记
六、评估报告（申请文件清单第12项） 
需具有评估资质的评估公司做出，评估资质以财政部门核发的资产评估资格证书为准。评估报告需在其载明的有效期内。
七、双方出具的价值认可文件（申请文件清单第13项）
双方签章或者法定代表人签字认可。质权合同条款已经对此作出约定的，无需另行提供。
八、出质注册商标的注册证复印（申请文件清单第14项）
无法提供复印件的，可提交出质人加盖章戳的说明材料。
九、关于出质注册商标权利状况的相关说明（风险和瑕疵揭示）
（申请文件清单第15、16、17项）
根据出质商标具体情况，提供相对应的书面说明材料。

